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Consulenza Eventi 2012

“Al termine di ogni esperienza, non si diventa saggi, si diventa esperti. “ Albert Camus
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Insieme per raggiungere l'eccellenza

Chi Siamo

= Secretary.it e la prima e unica community gratuita italiana, nata nel 2000, dedicata alle Assistenti di
Direzione e Manager Assistant

= || Club di riferimento per il target con oltre 6.000 iscritte/i in tutta Italia

. Un network di supporto, vera miniera di informazioni, aggiornamenti, formazione e consulenza con
particolare esperienza nel campo dell’'organizzazione di eventi.

La Missione

=  Supportare le assistenti nello svolgimento della propria attivita creando valore aggiunto
=  Gestire accuratamente il rapporto con le iscritte garantendo affidabilita ed esperienza
=  Comunicare con efficacia per ottenere attenzione

| Metodi

=  Progettare, realizzare e gestire iniziative per la community
=  Progettare, realizzare e gestire azioni per l'ottimizzazione dei servizi offerti

=  Progettare, realizzare e gestire eventi ed altre iniziative di relazione




On-line

Guida, travel alert, link utili

Secretary E-Mag
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Le principali attivita della Community

Le Info Pillole

Schede Pratiche

E-learning

Consulenza Eventi Aziendali e Personali
Concorsi e Club fidelity

Offerte di lavoro/ricerca

Rassegna stampa

Off-line

Eventi della community:
Secretary Day

Premio Assistente dell'anno
Secretary meets ...

Direct marketing

Educational ed Eventi per conto degli

inserzionisti
Formazione:
Workshop/Seminari/Counselling

Master per Assistenti con TEC Bosch

training
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La Consulenza Eventi

Siamo a tutti gli effetti un’Agenzia di Eventi,.

Ci occupiamo di organizzazione di meeting, congressi e convention per Aziende, Enti, Societa di Consulenza e
creiamo eventi per suscitare emozioni, valorizzare 'identita aziendale, promuovere il brand, generare
fidelizzazione.

Partendo dagli obiettivi e dal budget disponibile per ogni Evento studiamo la destinazione, gestiamo la
logistica, curiamo la segreteria, pianifichiamo la strategia di comunicazione, progettiamo gli allestimenti e le
coreografie, programmiamo l'entertainiment.

Forniamo in "Global Service" eventi chiavi-in-mano, garantendo sinergie collaudate con i partners della nostra
filiera.

La consulenza eventi € un servizio completo che Secretary.it vi offre gratuitamente alle proprie iscritte e
alle loro rispettive aziende di appartenenza.

Dovrete solo delegare a Consulenza Eventi la parte piu operativa di ricerca, gestione e coordinamento.
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| nostri servizi

Secretary.it & in grado di offrirvi I‘'organizzazione completa dell’evento, dall’ ideazione alla

realizzazione finale, attraverso:

= |'analisi degli obiettivi,

» |o studio di fattibilita,

= laricerca di location,

= |a gestione del budget,

» |a progettazione e la realizzazione della linea grafica,
* La comunicazione e gli inviti,

* |'organizzazione logistica,

= |a segretaria organizzativa

» |aregalistica

Sono molte le dinamiche che determinano la riuscita di un evento e la professionalita di Secretary.it

ne garantisce il successo.

e




& More SEEHETAHY
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Team — building e Giochi di squadra:
Per far emergere I'energia e il talento, per trasformare un gruppo di lavoro in una squadra ad alte
prestazioni, motivata e orientata al raggiungimento degli obiettivi.

Viaggi Incentive:

Soluzioni personalizzate e organizzate nei minimi particolari per viaggi incentive ed esperienze
esclusive in Italia e nel mondo.

Secretary.it collabora direttamente con le Compagnie Aeree, gli Enti del turismo, Tour Operators,
consentendoti di ottimizzare tempo e risorse.

Eventi fieristici:
Mettiamo a vostra disposizione un team di esperti per:

. Organizzare e gestire il progetto in coerenza con le politiche di brand indicate
. Identificare e allestire gli spazi fieristici

. Disbrigare pratiche burocratiche necessarie per la partecipazione

. Selezionare staff di hostess ed interpreti.

Catering:

Selezioniamo i servizi di catering piu qualificati per organizzare cene di gala, colazioni di lavoro,
coffee break. Secondo le specifiche esigenze elaboriamo menuclassici e a tema, degustazioni di
prodotti tipici, tradizionali, ricercati.



Alcuni tra i nostri clienti SEEHETAHY
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3M - AC HOTELS - AEREOPORTI DI ROMA - AIR FRANCE KLM — ALFA ROMEOQO - ALITALIA - ALESSI — AREA KITCHEN
- ATA HOTELS — AVEDA - AVERY - AVIS — BAT - BANANAS AREA ZELIG - BEIERSDORF - BERLUCCHI - BOSCOLO
HOTELS — BRITISH AMERICAN TOBACCO - CAFFAREL - CARLSON WAGONLIT — CHATEAUX & HOTELS - CHOICE
HOTELS - CLUB MED - DELTA AIR LINES — DHL - DR. SCHOLLS' — DYMO - EMIRATES - ERMENEGILDO ZEGNA -
ESPERYA - ESSELTE - EUPHON - EUROPCAR — EXCLUSIVE HOTEL COLLECTION - EXPEDIA - FEDEX - GRAND HOTEL
ET DE MILAN - GOLDEN TULIP - GRUPPO BUFFETTI - HAPAG LLOYD - HERTZ - HOTEL GALLIA - HOTEL PRINCIPE DI
SAVOIA - HOTEL STRAF - INTERCONTINENTAL - LATEROOMS.COM — LAVAZZA - LE MERIDIEN - LUFTHANSA -
LVMH - JAKALA - JET AVIATION - LINEA MEDITERRANEA — MAISON DE LA FRANCE — MALPENSA FIERE -
MERIDIANA - MICROSOFT - MISSONI HOME COLLECTION - MOEVENPICK - MONTBLANC - NH HOTELES - ONAMA
— PARKER - PORSCHE HAUS — PERNOD RICARD — RANDSTAD — RIVOIRA GAS - ROYAL CARIBBEAN & CELEBRITY
CRUISES - SADLER — SAINT GOBAIN VETRI - SHERATON - SINA HOTELS - SINGAPORE AIRLINES - SOL MELIA" -
SONY ERICSSON - STAEDTLER - STARHOTELS - SKYJET - SPAZIO CHIOSSETTO - STARWOOD HOTELS & RESORTS -
STRENESSE - SWISS AIRLINES — TAM AIRLINES - THE LEADING HOTELS OF THE WORLD - THE WESTIN PALACE -
TICKET ACCOR - TRENITALIA - UNAHOTELS — UNIEURO -VEUVE CLIQUOT - VISIT DENMARK — VISIT SWEDEN —
WARNER BROS - WATERMAN - WELEDA -
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Contatti

Secretary.it srl
www.secretary.it

Siamo a vostra completa disposizione per approfondimenti, dettagli Piazza Sant'Agostino, 2
tecnici e ulteriori esigenze di team o personali. 20123 Milano

Tel. 02 3705916 1

Responsabile Eventi Fax 02 3705916 O

Jenny Maggi

Piazza Sant’Agostino, 2
20123 Milano

Cell. 338 5207465

consulenzaeventi@secretary.it

@




