


È la scuola di formazione del gruppo 
Bosch, nata in Italia per rispondere con 
concretezza, innovazione e qualità alle 
esigenze di formazione manageriale e 
tecnologica.

È il primo portale gratuito che riunisce 
una community di oltre 6.000 Segretarie 
e Assistenti di Direzione in Italia che ha 
come mission la valorizzazione e la crescita 
professionale di un ruolo strategico in azienda.

Secretary
Academy

Perché 
iscriversi

Sviluppare una visione a 360° sulle tecniche e 
gli strumenti indispensabili per interpretare con 
autorevolezza il ruolo di Manager Assistant.

Percorso formativo

Basic Academy

Da segretaria ad assistente•	
Communications skill•	
Business Writing base•	
L’organizzazione del tempo •	
e del proprio lavoro
Problem solving •	
Event management•	
Brain Fitness•	
L’assistente allo specchio•	

Advanced Academy

Project Management •	
for Assistant
Public speaking•	
L’assistente •	
negoziatrice
L’assistente •	
multiculturale
Advanced Economics •	
L’assistente creativa•	
L’assistente nella •	
gestione dei conflitti
Self empowerment•	

Intermediate Academy

L’assistente assertiva•	
Business Writing Lab•	
La gestione eccellente di •	
riunioni e meeting
L’assistente come •	
problem solver e 
decision maker
Stress management for •	
assistant
Economics assistant•	
Memory•	

Basic Academy 
(13 giornate d’aula)

3.000•	  € + IVA

2.500•	  € + IVA
(per iscritte Secretary.it)

Intermediate Academy
(11 giornate d’aula)

2.500•	  € + IVA

2.000•	  € + IVA
(per iscritte Secretary.it)

Advanced Academy
(14 giornate d’aula)

3.600•	  € + IVA

3.000•	  € + IVA
(per iscritte Secretary.it)


