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Oltre l’organizzazione del meeting 
 

 
A chi è rivolto? 
Il workshop è rivolto alle Assistenti di direzione con una consolidata esperienza nell’organizzare 
eventi. 
 
Obiettivi 
Si propone di presentare nuove tendenze della meeting industry arricchendo l’esperienza dei 
partecipanti con informazioni e role play. 
 
Programma della giornata 
A cura di Elena Caldarelli – Kontiki Incentives – Consulenza eventi 
 
Green Meeting e nuove tendenze 

• Cos’è un green meeting 
• Definizione degli stakeholders 
• Obiettivo dell’evento 

 
Fare una site inspection 

• Definizione dei bisogni per la scelta della location 
• Svolgimento 
• Mobilità 

 
Coffee break 
 
Alberghi e Location 

• Nuove tecnologie al servizio di un cliente sempre più esigente 
• Meeting & Tempo Libero 

 
Food & Beverage 

• Nuove tendenze 
• Ospite internazionali con nuove esigenze 

 
Pranzo libero 

 
Tempi e modi per comunicare 

• Definizione dei canali di comunicazione 
• Identificazione immagine dell’evento 
• Il reportage dell’evento 

 
Nuove forme di aggregazione 

• Definizione dell’obiettivo aziendale 
• Tipologia di coinvolgimento 
• Valutazione fattibilità 

 
Esercitazione di gruppo e role play 
Domande e feed back 
 
 
 

Quota di partecipazione 
Iscritte Secretary.it quota speciale Euro 380,00 + IVA - non iscritte Secretary.it Euro 450,00 + IVA 
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La coordinatrice dei lavori 
Elena Caldarelli, dopo una laurea allo IULM a Milano e un master in 
Comunicazione Visiva a La Trobe University a Melbourne inizia la sua 
attività nell’organizzazione di eventi e convegni nel 1996. Da allora si 
è specializzata nell’organizzazione di attività di team building ed eventi 
da accompagnare a convegni nazionali ed internazionali. Dal 2000 ha 
costituito una sua società che si rivolge sia al mercato italiano che a quello 
straniero con un servizio a 360 gradi per l’organizzazione di convegni ed 
incentives. Da sempre alla ricerca delle ultime tendenze del settore, 
attualmente si occupa di green events e S-Teamc un nuovo formato di 
team building solidale.  
 

 


